UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LAC LONG Dc I§p - Tw do - Hanh phiic

S6: 04/QP-UBND Lac Long, ngay 05 thang 01 néiim 2022

QUYET PINH
Vi vi¢e ban hanh quy ché quin ly, sir dung tai sin cong nim 2022

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA LAC LONG

Ciin cr Ludt quan ly tm san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/06/2014;

Can cir Luft ddu thau so 43/2013/QH]13 ng,ay 26/11/2013;

Can cr Nghj dinh 56 63/20]4/ND CP ngay 26/06/2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat ddu thau vé lyra chon nha thau;

Cén cur Nghl dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luét quan ly, sir dung tai san cong;

Can cur Thong tu 141/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B¢ Tai chinh
Huéng dan mét s6 ndi dung cua Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luat quan ly, st
dung tai san cong;

Can cur vao Quyet dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 quy dinh
tiéu chuan, dinh muc str dung may mdc, thiét bi;

Can ctr Nghi dinh Sé: 63/2019/NP-CP ngay 11/7/2019 cia Chinh phu ve
quy dinh xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuce quan ly, str dung tai san
cong; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; du trit qudc gia; kho bac nha nudc;

Can cir Thong tu s6: 29/2020/TT-BTC hudng dén thyc hién viée xir phat
vi pham hanh chinh trong linh vyc quan ly, sir dung tai san cong;

Can ctr vao Nghi quyét 03/2018/NQ-HDND ngay 11/07/2018 cua tinh
Hai Duong ban hanh quy dinh phan cap quan ly, str dung tai san cong tai cac co
quan tb chire, don vij thude pham vi xit ly cta tinh Hai Duong,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly, sir dung
tai san cong cua Uy ban nhan dan xad Lac Long.

Piéu 2. Thoi gian thyuc hién: tir 01/01/2022.

Piéu 3. Van phong HDND-UBND, ké toan NS, cdc nganh, doan thé ¢6
lién quan can cur Quyét dinh thi hanh, td chirc cong doan gidm sat vige thyc hign
Quyet dinh nay./.

Noi nhiin:
- Nhur Diéu 3;
- Luu: VT, TC,
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( Ban hanh kém theo Qm’e
cua Chu

a'mh su. (Igfkf
*/r u} rl)rm u)zdn lan xd Lac Long)

Chuong |
NHUNG QUY DINH CHUNG

Di¢u 1. Muyc dich, yéu clu
1. Muc dich

- Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, sir dung tai san cong dugc
giao; thiic day viéc sép xép td chirc by méy, bién ché c6 hiéu qua, dam bao hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao, ning cao hiéu suét lao dong, hiéu qua sir dung
kinh phi, gép phan ting thu nhép cho can bd, cong chirc trong bién ché quan ly
nha nudc va nguoi lao dong theo hop dong (sau day viét tat 1a CBCC) thudc Uy
ban nhan dan xa Lac Long;

- Thuc day thyuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc hién quyén tu chu,
dong thoi nang cao trich nhiém ctia nguoi dimg dau don vi va CBCC trong viée
thuc hién nhiém vu va quan ly, sir dung tai san cong ding muc dich, cé hiéu qua
theo quy dinh cua phép luat.

2. Yéu cau

- Can ctr Nghi dinh 63/2019/ND-CP; Thoéng tu 20/2020/TT-BTC viéc
quéan ly, str dung tai san cong gén vai trach nhiém cua cén bd, cdng chire, cic
ban nganh doan thé va nguoi lao dong thuoc UBND xd; qua doé thyc hién xur ly
cac hanh vi vi pham vé quy ché quan ly, sir dung tai san dung déi tuong theo
quy dinh ctia phap Luét hién hanh,

- Viéc ghi chép, theo doi, hach toan quan ly tai san thyc hién theo quy
dinh hién hanh cta Nha nuéc va quy dinh ctia Quy ché nay.

Diéu 2. DO twong, pham vi

1. Quy ché.nay quy dinh vé viée quan ly va sir dung tai san cong tai co quan
UBND xa Lac Long, bao gém try 1am viée va cde tai san khac gin lién voi dat;
quyén sir dung dat ddi véi dét ding dé xdy dyng try lam vi¢e; may moc, phuong
tién vén tai, trang thiét bj lam viec va cac tai sén khéc duge mua sim, hinh thanh tir
ngan sach nha nudc hodc ¢ nguon gbc tir ngan sach nha nude (vién tro, qua biéu,
hién tang, do dong gop cua tap thé...); tai san dugc déu tu xdy dung, mua sam tir
céc ngudn von khéc.
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Piéu 6. Qudn ly, sit dung thiét bj va hé thong tin hoc

- Van phong chti tri phéi hgp véi cac bd phén, theo dbi thiét bi, méy tinh
trang bi cho cac phong, cd nhan quan ly, sir dung. Cht tich UBND giao trach
nhiém quan ly, str dung thic¢t bj, may tinh t&i tirg c4 nhan CBCC.

- Viéc quan ly, sir dung mdy vi tinh & cdc phong phai thuc hién dang quy
trinh md, tit. Khong dugce cai dit céc chuong trinh Ung dung ca nhan va thuc
hién cong vi¢e riéng trén mdy tinh; khong ty dong thdo md mdy, sira chira hodc
thay déi cac chuong trinh tmg dung da cai dit phuc vu chuyén mon nghiép vu
cua co quan.

Khi phét hién phan cing, phin mém hogc ca phan cimg va phén mém bj
héng hoc ngudi sir dung phéi béo ngay cho vin phong UBND dé phéi hop véi
ké toan tham muu dé xudt sira chita khic phuc.

a) D6i voi phan mém: Chi cai dat phdn mém phuc vu cho hoat déng
chuyén mén. Khi nhan dugc dé xuét, Vin phong UBND cur nguoi (hoédc thué
ngudi) kiém tra tinh trang 16i phdn mém, cai dit phan mém, gidm sat qua trinh
cai dat va chiu trach nhiém vé qua trinh cai dat. Sau khi cai dit xong, Ké toan cé
trach nhiém thanh todn cho ngudi dén cai dit ma quéan tri mang goi.

b) DBbi vé&i phan cimg: Sau khi kiém tra x4c dinh mitc d6 hong héc, lam dé
xuét bao cho vin phong UBND (phiéu d& xuat cin ghi rd chiing loai, thiét bi can
thay thé). Sau khi nhan duoc d& xuét vin phong UBND chuyén dén b phén ké
toan dé kiém tra lai mirc do hong hoc, néu xét thdy can thiét phai thay thé thi bdo
céo lanh dao va tién hanh thay thé.
2. May in:
a) Khi phat hién may in bi hdng hoc nguoi sir dung phai bao ngay cho vién
phong. Vin phong cé thé cir ngudi (hodc thué nguoi) kiém tra mire d§ hong héc,
néu xét thdy cén thiét phai thay thé thi bdo cdo lanh dao va tién hanh sira chira
va thay thé.
b) Thay thé myc in: Khi mdy in hét myc ngudi sir dung c6 trich nhiém
béo ngay cho vin phong. Sau khi nhin duge dé xudt, vin phong cé thé cir ngudi
(hodic thué ngudi) kidm tra lai tinh trang trén, néu xét thdy can thiét phai thay
muc méi thi tién hanh mua theo dé xuét ctia ngudi sir dung.
Dicu 7. Mua siim, sira chua, bio duwdng tai siin, thiét bj
Can cit Diéu 6 Nghij dinh 56 63/2019/ND-CP; cdc hanh vi vi pham quy
dinh vé dau tw, mua sdm tai san cong bi xtr phat hanh chinh cu the nhwr sau.

1. Hanh vi thL;l'C hién mua sdm tai san khi khong cg quyét dinh cla co
quan, ngudi c6 thdm quyeén quy dinh taikhoan 1 bieu 6 Nghi dinh s6
63/2019/ND-CP la hanh vi tai thoi diém ky Hop dong mua sam (doi véi truong
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2. Viéc quan ly, str dung tai san cong khong thudc pham vi qui dinh tai
khoan 1 Biéu nay thuc hién theo quy dinh cia phap luat.

3. Quy ché nay ap dung déi véi tht ca CBCC thudc Uy ban nhan dén xa Lac
Long.

oA n M ° F N \e o
Dicu 3. Nguyén tic quin ly va sir dung tai séin

1. K& toan la dau méi thdng nhét viée quan ly, sir dung tai san ctia Uy ban
nhan dén xa Lac Long. Hang nam thyc hién bdo céo tinh hinh sir dung tai san
cap c6 tham quyén theo quy dinh va khi c6 yéu cau; truc tiép quan ly, theo dai,
str dung toan b tai san cta Uy ban nhén dan x3 Lac Long.

2. Viéc su dung tai san phai ding muc dich, ché d9, tiéu chuan, dinh mirc,
tiét kiém va hiéu qua.

Chuong II
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Dieu 4. Quy dinh chung vé quén ly va sir dung tai sian

1. Viéc trang bi tai san cho Lanh dao, CBCC thuc hién theo dinh mirc,
tiéu chuin quy dinh cta nha nuéc. Quan ly tai san 14 trach nhiém chung cia
CBCC. Chu tich UBND chiu trach nhiém vé quan ly dbi voi tai san cia co quan;
Ca nhén chiu trach nhiém truéc Chi tich UBND dbi véi tai san giao cho ca nhan
quan ly, str dung. Tai san cua co quan phai dugc st dung dung muc dich, dam
béo tiét kiém, hiéu qua. Nghiém cAm viéc mang tai san ra khoi co quan, diéu
chuyén tai san giita cac phong va céc ca nhan khi chua dugc phép cua lanh dao.
Khoéng sir dung tai san co quan vao muc dich ca nhén.

2. Ké toan c6 trach nhiém mé sb sach theo ddi, quan 1y tit ci moi tai san
clia co quan theo quy dinh ctia Nha nuéc. Dinh ky hing nim thyc hién kiém ké
tai san theo quy dinh.

Diéu 5. Quan Iy, sir dung hdi trudng, phong hop, phong khich

1. Can bd quan ly nha vin héa tryce tiép quan ly tai san trang bj tai hoi
truong, phong hop tang 3 UBND x4.

2. Hoi truong, phong hop dugc str dung phyc vy nhiém vy chung cia co
quan. Cén bd tri sép xép cho pht hop khi ¢é nhu cau sir dung. Trong qua trinh
sir dung céc ca nhan khéng duge di chuyén céc tai san, thiét bj ra bén ngoai hoic
tr vy dich chuyén vi tri tai san, trang thiét bi trong hdi trudng, phong hop; truong
hop can phai thay ddi do yéu cdu ctia hoat dong thi phai duoc sy déng y cia Chi
tich UBND xa.
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hop phai ky Hop ddng theo quy dinh cta phéap luft) hofic tai thoi diém ghi trén
Héa don bédn hang (doi vai trudmg hgp khong phai ky Hep dong theo quy djnh
cua XPhi"l’ |}l‘f\l) khong c6 Quyét dinh vé mua sim (i sin cong cia cp ¢6 thim
quyen, Tham quyén quyét dinh mua sim tai san ¢Ong thye hig¢n theo quy dinh
cla Ludt Quan 1y, str dung 13 san cOng sb 15/201 7/QH 14 ngay 21 thang 6 nam
2017 (sau ddy goi 1d Ludt Quan 1y, sir dung i san cong) va che vin ban quy
dinh chi tiét, hudng dan thi hanh,

2. Hanh vi khong thye hign mua sim tp trung dbi voi che logi tai san
thuge danh muc mua sim tdp trung quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh s6
63/2019/ND-CP duge xde djnh theo timg lan mua siim,

3. Hanh yi diu tu, mua sim tai san vugt tiéu chudn, djnh mre do co quan
nha nude cd thﬁ‘m quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Nghj dinh s6 63/2019/ND-
CP la hanh vi dau tu xdy dung, mua siim tai san vuot vé dién tich (déi véi tru s&
lam vige, co sé hoat ddng sur nghigp), vugt vé sb lugng, vuot vé mirc gia (dbi
V6i phuong tién di lai, mdy moc, thidy bi, tai san khic) so vdi tiéu chuan, dinh
murc theo quy dinh.

4. Hang ndm, can cr vao K& hoach, ngudn kinh phi va nhu ciu mua sém
tai san phyuc vu cong tic chuyén mén nhiém vy, céc phong/ bd phan lap dé xuat
(thudng xuyén, dinh ky, dot xuét), Ké toan du tru kinh phi trinh 1dnh dao phé
duyét, sau khi dugc phé€ duyét thyc hién viéc mua sim, stra chita, bao du'(;mg tai
san, thiét bi.

5. V& trinh tu thi tuc: K€ toan cht dong kiém tra hién trang ky thuat co
chimg kién ctia cdn bd quan ly tai sin, cén bd ky thudt (4p dung véi vige sira
chira nho), 1ap du todn sira chita nho hodac lay bao gia mua sam do it nhit 2 don
vi cung fmng dich vu cho cung 1 chuing l’oai vat tu cap va dé xuét viéc chon

chiing loai Vit tu hang hO’é, nha eufig cap dich vy, stra chita trinh Chu ti-ch
UBND x4; tién hanh mua sam hodc stra chita nho6 sau khi Chu tich UBND dé‘;ng

y.
6. Ho so thanh todn gom:
- Du toéan hodc bédo gid (tir 3 bdo gia trd 1en) d6i véi viée stra chira ning
Cap thiét bj c6 gid trj tir 20 triéu dong tré 1én.
- Hop ddng kinh té, thanh ly hop ddng do chu tai khodn hodic chu tai
Wkhoan uy quyén ky.
- Bién ban nghiém thu cé sy ching kién cta cén bo dugc giao quan ly tai
tsan, can bo k¥ thuat.
- Hod don thué do Bo Tai chinh phat hanh cta don vi ky hop déng cung
ing, dich vu.
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7. Céc phong vi cd nhiin CBCC ¢6 trach nhiém béo quan, st dung tiét
kigm, c6 hi¢u qua cdc trang thiét bj, dyng cy lao dg‘)ng,, vit tu, vin phbng phim
da dll’QC trang bj. Khi ¢6 nhu cdu lmng, bj bd sung. didu chuym, thay thé trang
thiét bj, cdc phong 1dp d¢ xud g I\c todn dé K& todn khao sat, danh gia, tong
hop bdo cdo lanh dgo xem xét, quyét djnh. Vide chuycn giao trang thiét b, dyng
cy lao dong plu'\i 1§p bién ban gino nhin ddy di, ké todn cdp nhit sb sach thco
doi, quan ly. Déi voi dung ¢y bi hur hong hojie bj mét, ¢4 nhén str dung Igup gidy
bao honL, mdt (¢6 xde nhin cda Cha tich UBND) giri K& toan; ké toan kiém tra,
dé xudt Lanh dgo cho sita chiva hofic trang bj mdi; truomg hop do 16i ¢4 nhan gy
nén viée hong, mat thi cd nhan phai boi thudng.

8. Tai san bj hu hong khong thé sir dyng hodc tai san néu tiép tyc sira chira
ma chi phi 16n phai thanh ly. (Vi¢c thanh ly tai san phai thyre hién theo quy dinh
cia phap ludt hién hanh).

9. Kf: todn c6 trach nhidm luu trit tai lidu, thdng ké tai san thiét bj toan co
quan ctiia Uy ban nhan dan khi c¢6 yéu cau.

10. Ké todn cé trach nhiém luu trir toan b hd so mua sim ctia co quan Uy
ban n’hén dan. Phéi hop véi cac b phén trong Uy ban nhan dan hang nam kiém
ké, doi chiéu sb sach dé dam béo s lidu triing khép tai san, thiét bi.

11. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khdéng st dung dugc
nita lam thu tuc thanh ly theo dung quy dinh ctia nha nudc. Viéc thanh ly tai san
hong, hoac hét khau hao thuc hién theo quy dinh cua clp cb thAm quyén va thuc

hién theo phan cdp quan ly tai san.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

Cén bo cong chirc, cac ban nganh doan thé va ngudi lao ddng thude co
quan ty ban nhan dan phuong cd trach nhiém thyc hién quy ché nay. Chu tich
UBND c6 trach nhiém quén triét, chi dao va giam sat can b9, cong chirc va
ngudi lao dong thuc hién nghiém tic quy ché nay.

Piéu 9. T6 chire thue hién

Ké toan c6 trach nhiém tham muu gitp lanh dao trong viéc quan ly, st
dung tai san cong theo quy dinh cila Ludt Quéan ly, st dung tai san cong.

Trong qua trinh thuc hién quy ché néu cé vudng mic, kip thoi phan anh
vé b phén tai chinh ké todn dé tong hop bdo cédo lanh dao stra ddi, bd sung cho
phu hop./.
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